
３ 申込み・選考の流れ 

⑴ 必要書類（申込書・データ票）に記入の上、郵送または持参にて、希望する職種の各申

込先（中面「職種一覧」参照）に提出してください。

※※ 学校事務など一部の職については、電子申請（LoGo フォーム）でも申込可能です（事

務は、電子申請のみ受け付けます）。詳しくは、練馬区公式ホームページ「職員採用情

報」から「【登録制】会計年度任用職員（サポートスタッフ）」をご参照ください。 

⑵ 各施設等でサポートスタッフが必要になった場合に、登録者の中から書類選考・面接選

考を実施し、任用します。

⑶ 申込みは年間を通じて受け付けているため、提出期限はありません。ただし令令和８年４

月１日からの任用を希望する場合は、令和７年 12 月 26 日（金）（必着）までにご提出く

ださい。（以後、上記⑵のとおり、各施設等が順次選考を行います。）

⑷ 令和７年 12 月 27 日以降も登録は受け付けます。登録申込書の有効期限は、登録した年

の翌年の 12 月末までです。登録期間中、必要に応じて随時選考を実施します。

４ 欠格条項 

会計年度任用職員は、地方公務員法等の適用により、下記に該当する方は受験することが

できません。 

５ その他 

提出書類に記載されている個人情報は、採用選考関係のみに使用します。また、提出され

た申込書等は返却しませんので、あらかじめご了承ください。 

学校や保育園、学童クラブ等のこどもに接する職種を希望される場合には、令和８年 12 月

25 日までに施行予定のこども性暴力防止法に基づき、特定性犯罪の前科の有無を確認するた

めの犯罪事実確認等が必要となります。採用選考過程において、誓約書や履歴書等により、

特定性犯罪の前科の有無を確認します。 

６ 申込先・問合せ先 

⑴ 各職の仕事内容、勤務条件……中面・問合せ先 

⑵ 会計年度任用職員の制度全般…人事戦略担当部職員課採用係 TEL 5984-4153

〇地方公務員法 第十六条(欠格条項) 

次の各号のいずれかに該当する者は、条例で定める場合を除くほか、職員となり、又は競争試験

若しくは選考を受けることができない。 

一 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での者 

二 当該地方公共団体において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から二年を経過しない者 

三 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあつて、第六十条から第六十三条までに規定する罪

を犯し刑に処せられた者 

四 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊する

ことを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

※平成１１年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱を原因とするもの以外）

は選考を受けることができません。
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１ 職種、職務内容、勤務条件等 

⑴ 職種・資格要件・

職務内容・勤務場所・ 

勤務日・勤務時間

中面「職種一覧」参照 

⑵ 報 酬 額

職に応じた時給または日給（中面「職種一覧」参照） 

※報酬の支給日は、翌月 15 日です。

※採用されるまでに給与改定が行われた場合には、その

額によります。

※通勤に伴う交通費相当額を支給します。

（片道２キロ以上、１か月の上限額 55,000 円）

※この他、勤務条件により期末手当および勤勉手当の支

給があります。

⑶ 休憩時間
勤務時間６時間を超える場合に 45分以上付与します。 

（７時間 45 分の場合は１時間） 

⑷ 勤務を要しない日
職に応じて、土曜、日曜、国民の祝日、年末年始およびそ

の他指定日（中面「職種一覧」参照） 

⑸ 時間外労働 無し 

⑹ 加入保険
東京都職員共済組合（医療保険）、厚生年金保険、雇用保

険 ※勤務時間、日数に応じて加入します。 

⑺ 年次有給休暇 所定の年次有給休暇を付与します。（最大 20 日） 

２ 任用期間 

令和８年４月１日から令和９年３月 31 日までの期間で、必要に応じて任用します。 

（最長１年間） 

※令和９年３月 31 日まで任用される方については、令和９年４月 1日に、同一の職務内容

と認められる職に再度の任用を行うことがあります（面接などの選考は行います。）。

令和８年度採用 

練馬区会計年度任用職員（サポートスタッフ）

採用選考募集案内

登録制

 会計年度任用職員（サポートスタッフ）は、区役所や区立施設において補助的

業務を行う職で、あらかじめ登録していただいた方の中から、選考を経て任用を

決定します。登録期間を一定程度設け、年度当初のほか、必要に応じて年度途中

にも任用を行います。 

 令和８年４月１日の任用を希望する場合は、令和７年 12 月 26 日（金）（必

着）までに必要書類（申込書・データ票）を提出してください。 

 なお、令和８年４月１日任用以外の申込みは、年間を通じて受け付けていま

す。 



職種 資格要件 仕事内容 勤務場所 勤務日 勤務時間 報酬 問合せ・申込先
※所在地、電話番号は下に記載

事務 なし データ入力、電話取り次ぎなど 区役所や区立施設 原則月～金曜（月15日～20日程度）
原則午前8時30分～午後5時15分の間の7時間45分以内
（ただし、勤務場所によりシフト勤務の場合あり）

(1)人事戦略担当部職員課採用係

学校事務 なし データ入力、書類整理など 区立小中学校および幼稚園 原則月～金曜（月20日以内）
午前8時15分～午後5時の間の学校が指定する時間
（1日7時間以内）

学校…(2)教育振興部教育総務課職員係
幼稚園…(3)教育振興部学務課幼稚園係

児童指導 なし
子どもの対応など（施設により障
害児対応もあり）

区立（直営）児童館・学童クラブ等 月～土曜（月8日程度）
午前8時30分～午後6時15分の間の4時間程度（主に午後）
（夏休み等は7時間45分勤務も有）

時給1,526円

児童指導（児童館で
の中高生の居場所づ
くり事業補助）

なし 中高生の対応など 区立（直営）児童館 月～土曜（月5日程度） 午後5時15分～7時15分 時給1,700円

保育園における朝夕2～3.5時間の
保育補助など

朝：午前7時15分～午前10時30分の間の保育園が指定する時間
　　（1日2時間30分以内）
夕：午後4時00分～午後7時45分の間の保育園が指定する時間
　　（1日3時間30分以内）

保育園における障害児の保育・午
睡対応等の保育補助など

午前8時30分～午後5時15分の間の保育園が指定する時間
（1日7時間45分以内）

保育支援 なし 保育園における保育の支援など
午前8時30分～午後5時15分の間の保育園が指定する時間
（1日7時間45分以内）

保育支援（子育ての
ひろば運営協力）

なし
子育てのひろばぴよぴよの業務補
助

立野地区区民館ぴよぴよ、
田柄地区区民館ぴよぴよ、
春日町南地区区民館ぴよぴよ

月～土曜（月10日以内） 午前9時15分～午後5時15分 (6)子ども家庭支援センター

スクールソーシャル
ワーカー（SSW）

社会福祉士・精神保健福祉士・臨床
心理士・公認心理師のいずれか、ま
たは1年以上のSSW実務経験

学校訪問、個別支援、連絡調整、
会議出席など

学校教育支援センター 月～土曜（月16日以内） 午前7時30分～午後8時15分の間の7時間45分以内 時給1,872円 (7)学校教育支援センター

介助員（幼稚園）
①幼稚園または小学校の教員免許
②保育士資格
③障害児保育経験あり

支援の必要な園児の介助 区立幼稚園 月～金曜（月20日以内）
①午前8時40分～午後2時25分（月･火･木･金）
②午前8時40分～午前11時40分（水および長期休業期間）
③①または②に加えて午後4時40分まで（月5日以内）

(3)教育振興部学務課幼稚園係

介助員（福祉園） なし 給食介助 大泉学園町福祉園 月～金曜（月20日以内）  午前11時30分～午後1時30分 (8)大泉学園町福祉園

①乳幼児健診業務など 豊玉・光が丘・石神井保健相談所

②妊娠・子育て相談など 関保健相談所および健康推進課

①乳幼児健診業務など 豊玉・光が丘・石神井保健相談所

②妊娠・子育て相談など 関保健相談所および健康推進課

歯科衛生士 歯科衛生士免許 歯科衛生士業務など 豊玉・石神井保健相談所 月～金曜（月16日以内） 午前8時30分～午後5時15分

栄養士または保健師 管理栄養士免許または保健師免許 特定保健指導業務など 健康推進課 月～金曜（月20日以内） 午前8時30分～午後5時15分の間の7時間以内 (14)健康推進課健康づくり係

学校栄養士 栄養士免許 学校給食の栄養士業務 区立小中学校 原則月～金曜（月18日以内）
午前8時15分～午後5時の間の学校が指定する時間
（1日7時間以内）

区立小中学校および幼稚園 原則月～金曜（月20日以内） 午前7時45分～午後4時30分の間の4～7時間

区立（直営）保育園 月～土曜（月20日程度）
午前8時30分～午後5時15分の間の保育園が指定する時間
（1日7時間45分以内）

(5)こども家庭部保育課管理係

その他（土木出張所など） 原則月～金曜（月20日以内） 原則午前8時30分～午後5時15分の間の7時間45分以内 (1)人事戦略担当部職員課採用係

調理 なし 保育園給食の調理補助 区立（直営）保育園 月～土曜（月20日程度）
午前8時30分～午後5時15分の間の保育園が指定する時間
（1日7時間45分以内）

(5)こども家庭部保育課管理係

ごみ収集作業員
なし（ごみ収集ができる体力のある
方）

集積所のごみ収集作業 練馬・石神井清掃事務所
月～土曜（月16日以内）
※祝日、年末年始勤務あり

午前7時40分～午後4時25分
日額12,691円
＋特殊勤務手
当１日700円

(15)練馬清掃事務所
(16)石神井清掃事務所

養護 養護教諭免許 学校の保健室運営など 区立小中学校
月～金曜（月16日以内）
※原則として学校休業期間を除く

原則午前8時15分～午後4時45分の間の学校が指定する時間
（1日7時間45分）

日額13,570円 (17)教育指導課教職員係

時給1,456円

(2)教育振興部教育総務課職員係

(9)豊玉保健相談所
(10)光が丘保健相談所
(11)石神井保健相談所
(12)関保健相談所
(13)健康推進課母子保健係

用務 なし

保健師 保健師免許

①乳幼児健診業務など
午前8時30分～午後5時15分の間の4～7時間45分

②妊娠・子育て相談など
午前8時30分～午後5時15分の間の6～7時間

月～金曜（月20日以内）

〔注〕 勤務日が「月〇日以内」とある場合の勤務日数の上限は、従事内容や１日の勤務時間により異なります。 ＊原則敷地内禁煙（一部施設を除く。）

施設整備・清掃

看護師 看護師免許

時給1,872円
（保健師は時
給1,875円）

時給1,700円

時給1,875円

練馬区会計年度任用職員（サポートスタッフ）職種一覧　※ご希望の職種の各申込先へ申込書をご提出ください。

時給1,476円

(4)こども家庭部子育て支援課庶務係

(5)こども家庭部保育課管理係

時給1,700円
保育に関し相当の知識および経験を
有する方

保育補助

区立（直営）保育園 月～土曜（月20日程度）

時給1,526円

持参のみ

要問合せ

持参のみ

要問合せ

問合せ・申込み先 電話番号 問合せ・申込み先 電話番号 問合せ・申込み先 電話番号

(1) 人事戦略担当部職員課採用係 本庁舎６階 5984-4153 (7) 学校教育支援センター 6385-9911 (13) 健康推進課母子保健係 5984-4621

(2) 教育振興部教育総務課職員係 5984-5629 (8) 大泉学園町福祉園 〒178-0061　大泉学園町3-9-20 3923-8540 (14) 健康推進課健康づくり係 5984-4624

(3) 教育振興部学務課幼稚園係 5984-1347 (9) 豊玉保健相談所 〒176-0012　豊玉北5-15-19 3992-1188 (15) 練馬清掃事務所 3992-7141

(4) こども家庭部子育て支援課庶務係 5984-5817 (10) 光が丘保健相談所 〒179-0072　光が丘2-9-6 5997-7722 (16) 石神井清掃事務所 3928-1353

(5) こども家庭部保育課管理係 5984-5839 (11) 石神井保健相談所 3996-0634 (17) 教育指導課教職員係 5984-5749

(6) 子ども家庭支援センター 3993-8155 (12) 関保健相談所 3929-5381〒176-0012　豊玉北5-28-3 〒177-0052  関町東1-27-4

〒176-8501  豊玉北6-12-1 本庁舎12階

〒176-8501　豊玉北6-12-1 東庁舎6階

本庁舎10階

本庁舎12階

所在地 所在地 所在地

〒176-8501
練馬区豊玉北6-12-1

〒179-0072　光が丘6-4-1

〒176-0011  豊玉上2-22-15

〒177-0041  石神井町7-3-28

〒177-0044  上石神井3-34-25


