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●証明対象年度の基準日(1月1日)にお住まいの区市町村が住民税の証明書を交付します。
	 例：令和6年度の証明書…令和6年1月1日に練馬区にお住まいの方に交付

●つぎの手続等をしていることが必要です。
	 １　確定申告または練馬区に税の申告をしている
	 ２　前年中に給与を受け、勤務先が練馬区に給与支払報告書を提出している
	 ３　前年中に公的年金等を受給した
	 ４　前記１～３の方に税法上扶養されている※

※上記4に該当する方で、本人が税の申告をしていない場合は、所得金額の記載のない住民税
の非課税証明書が交付されます。年金手続や勤務先での扶養認定等で、所得金額の記載のあ
る住民税の証明書が必要な方は、所得がない場合でも住民税の申告をしてください。また、
1 ～ 4に該当しない方は、住民税の証明書が発行できません。証明書が必要な方は、住民税
の申告をしてください。（12頁参照）（即日発行できない場合があります。）

●納税証明書について
住民税を納付後すぐに納付済額が載った納税証明書が必要な場合は、平日午前8時30

分から午後5時までに、収納課（区役所本庁舎4階）または区民事務所（練馬区民事務
所を除く）で納付し、納税証明書の交付申請をしてください。

なお、金融機関等で住民税を納付した場合は、納税証明書に反映されるまで2週間か
ら3週間程度かかります。お急ぎの方は、平日午前8時30分から午後5時までに、税務
課（区役所本庁舎4階）または区民事務所（練馬区民事務所を除く）へ領収書をお持ち
ください。

非課税の場合は、納税証明書は交付できません。

対　象　者 交付開始予定時期
給与から住民税が差し引かれる方（給与特別徴収の方） 5月中旬頃から非課税の方
個人で納める方（普通徴収の方）

6月中旬頃から公的年金から住民税が差し引かれる方（年金特別徴収の方）
上記のいずれか2通りまたは3通りの方法で納付する方
※令和6年度の証明書は、令和5年1月～ 12月分の所得金額が記載されます。
※令和6年度から証明書の名称が「（令和●年度相当分）特別区民税・都民税・森林環境税　

課税（非課税）・納税証明書」に変わります。新たに住民税と併せて課税する森林環境税の
税額等を証明書に記載する予定です。

特別区民税・都民税（住民税）の証明書6

1 交付を受けることができる方

練馬区ホームページ　特別区民税・都民税（住民税）の証明書

2 令和６年度の証明書の交付開始予定時期



区税つうしん 2024 ● 49

特
別
区
民
税
・
都
民
税

（
住
民
税
）
の
証
明
書

⑴	窓口での交付申請

交　付　場　所 取　扱　時　間
（年末年始を除く）

①証明書の種類
②交付対象年度
③手　　数　　料

税務課 平日　 午前８時30分〜午後５時

区民事務所
平日　 午前８時30分〜午後７時
土曜　 午前９時〜午後５時

（土曜は練馬区民事務所のみ取り扱います。）

①証明書の種類
◆課税（非課税）証明書
◆納税証明書

郵便局（51頁参照） 平日　 午前９時〜午後４時 ※

練馬区役所西庁舎1階
休日・夜間窓口

（要予約）

◆平日夜間に受け取る場合
＜予約受付＞ 
　交付希望日の午前８時30分〜午後５時
＜受け取り＞ 
　午後５時〜翌日午前８時30分

◆土・日・祝休日に受け取る場合
＜予約受付＞
　直前の開庁日の午前８時30分〜午後５時
＜受け取り＞ 
　土曜　 午後5時～翌日午前8時30分
　日曜・祝休日　 終日（24時間）

◆予約先 
　税務課　税証明・軽自動車税担当
　☎ 03-5984-4536
・	来庁する方が、事前に電話で予約してく

ださい。

◆受け取れる方 
・	「本人」または「練馬区に同一世帯として

住民登録している親族」に限ります。

②交付対象年度
申請日の５年前の年
度〜 最新年度分 

（課税年度の前年中
の所得金額が記載さ
れます。）

③手数料　 
　１通　300円

※以下の場合は、郵便局では申請ができません。
	 ・練馬区外へ転出（予定含む）の手続をされた場合
	 ・委任状や第三者による申請の場合
	 ・手数料が免除になる場合（50頁参照）
※「滞納がないことの証明書」「滞納処分を受けたことがないことの証明書」は、税務課税証明・

軽自動車税担当までお問い合わせください。（63頁参照）

3 証明書の交付手続
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●交付申請に必要な本人確認書類

顔写真付きの
官公署発行の証明書 マイナンバーカード、運転免許証、在留カード等（いずれか１点の提示）

顔写真なしの
官公署発行の証明書 健康保険証、介護保険証、年金手帳等（いずれか２点の提示）

いずれの証明書も、有効期限の切れたものや、失効したものは使用できません。

●手数料が免除になる場合
生活保護受給中、または中国残留邦人等支援法に基づき支援給付受給中の方は、手

数料が免除になるので受給証明書をお持ちください。
税務課と区民事務所の窓口および郵送申請にて対応しています。

●委任状について
本人以外の方が、代理人として窓口に来られる場合は、委任状が必要です。
代理人は、自分自身の本人確認書類と本人が記入した委任状を必ずお持ちください。
ただし、「練馬区に住民登録のある住民票上同一世帯の親族」の方が申請をする場合

は、委任状を省略することができます。事前に証明が必要な方の承諾を得てから申請
してください。委任状による交付は、税務課と区民事務所の窓口のみ可能です。

●委任状の書き方
委任者本人が便せん等に以下の①〜⑩を記入してください。
委任状の様式は、練馬区ホームページからダウンロードすることもできます。
委任状に不備がある場合は、証明書を交付できません。

委任状

	 ①	 代理人（窓口に来られる方）の住所
	 ②	 代理人氏名
	 ③	 代理人生年月日
	 ④	 私は、上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。

記
	 ⑤	 令和○年度 課税（非課税）・納税証明書（令和○年中の所得）○通
		  （課税年度の前年中の所得金額が記載されます。）
	 ⑥	 委任者現住所
	 ⑦	 委任者の証明を受ける年度の課税基準日（１月１日）現在の住所
		  （例：令和６年度の証明書が必要な場合は → 令和６年１月１日の住所）
	 ⑧	 委任者氏名（委任者本人が自署）
	 ⑨	 委任者生年月日
	 ⑩	 委任者連絡先電話番号（日中に連絡の取れる電話番号）
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⑵	発行機での交付

交　付　場　所 取　扱　時　間
（点検日を除く）

①証明書の種類
②交付対象年度
③手　　数　　料

コンビニエンスストア等の
マルチコピー機 午前６時30分〜午後11時 ①証明書の種類

◆課税（非課税）証明書
◆納税証明書

②交付対象年度
申請日の５年前の年度〜
最新年度分

（課税年度の前年中の所
得金額が記載されます。）

③手数料
１通　200円

区民事務所の証明書発行機

平日　午前８時30分〜午後７時

土曜　午前９時〜午後５時
（土曜は練馬区民事務所のみ取り
扱います。）

●発行機で交付するには、マイナンバーカードと利用者証明用電子証明書の暗証番号 
（４桁の数字）の入力が必要です。

●ご本人の証明書のみ発行可能です。
●転出（予定含む）の手続をされた場合は、発行機での証明書の交付はできません。
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貫井
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三原台 

上石神井南町 

錦 
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早宮 
氷川台 

旭町
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富

南田中
下石神井

上石神井関町北

石神井台

関
町
東

関町南

石神井町 高野台

大泉学園町

南大泉
東大泉

土支田

高松

光が丘

沢
羽

田柄
北町

練馬区役所・各区民事務所と証明書発行を行う郵便局一覧

早宮区民事務所早宮区民事務所大泉区民事務所大泉区民事務所

関区民事務所関区民事務所

●

●

●

⑪大泉郵便局
大泉学園町4-20-23

④練馬土支田郵便局
土支田2-29-16

②練馬貫井郵便局
貫井5-10-4

③練馬春日南郵便局
春日町1-12-3

⑤練馬旭町郵便局
旭町2-43-11

⑦練馬北町
郵便局

北町1-32-5

⑩練馬南大泉
五郵便局

南大泉5-21-24

⑧練馬高野台
駅前郵便局
高野台1-7-3

⑨練馬関一
郵便局

関町南1-6-1

⑥練馬田柄二
郵便局

田柄2-19-36

①練馬桜台二
郵便局

桜台2-17-１3

練馬区役所（税務課、
練馬区民事務所、
休日・夜間窓口）

●

●

●

●

●

●

●

石神井区民事務所石神井区民事務所

⑥ ⑦

①

③

●●

②

⑨

⑧

⑩

⑪
④ ⑤

光が丘区民事務所光が丘区民事務所

練馬区役所・各区民事務所と証明書発行を行う郵便局一覧
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⑶	郵送での交付申請
ご本人からの申請に限り、郵送で証明書の交付を受けられます。申請の際は10日間

程度の余裕をもって申請してください。
なお、証明書をお送りできるのは、ご本人の住民登録地のみです。

●申請に必要なもの（４点）
・	 特別区民税・都民税（住民税）証明書交付申請書
・	 返信用封筒（ご本人の住民登録地の住所・氏名を記入し、返信用切手を貼ったもの）
・	 住民登録地が記載された本人確認書類の写し（50頁参照）

※マイナンバーカードの写しを同封する場合は、個人番号の記載されていない表面の写し
のみ同封してください。

※健康保険証・後期高齢者医療被保険者証の写しを同封する場合は、保険者番号および記
号・番号（または被保険者番号）を見えないように消してください。

※年金手帳や年金証書の写しを同封する場合は、基礎年金番号を見えないように消してく
ださい。

・	 手数料（１通につき300円、郵便局で定額小為替※を購入してください。）
※定額小為替には何も記入せず、半券は切り離さず同封してください。生活保護受給中ま

たは中国残留邦人等支援法に基づき支援給付受給中の方は、手数料が免除になるので、
定額小為替は購入せず受給証明書の写しを同封してください。

●交付申請書の書き方
	 便せん等に以下の①〜⑦を記入してください。
	 申請書の様式は、練馬区ホームページからダウンロードすることもできます。

●送付先　〒176-8501　練馬区役所　税務課　税証明・軽自動車税担当	

①	 使用目的
②	 練馬区の住所【課税基準日（１月１日）現在の住所】
		  （例：令和６年度の証明書が必要な場合→令和６年１月１日の住所）
③	 氏名・フリガナ・生年月日
④	 必要な証明書の年度（課税年度の前年中の所得金額が記載されます。）
　　（例：令和６年度の証明書→令和５年１月～ 12月の所得金額）
⑤	 必要な証明書の種類（課税・非課税・納税証明書のいずれか）
⑥	 必要枚数
⑦	 現住所・日中に連絡のとれる電話番号
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⑷	オンラインでの交付申請
証明書をオンラインで申請できます。

●オンラインで申請できる方
マイナンバーカードをお持ちの方（ご本人の証明書のみ申請できます。）

●申請に必要なもの
・	 マイナンバーカードと使用可能な署名用電子証明書（暗証番号は6 ～ 16桁、英数

字混在）
・	 手数料（1通につき300円）と郵送料
・	 マイナンバーカードの読み取りができるスマートフォン

※事前にスマートフォンへ「xID（クロスアイディー）」アプリのインストールが必要です。
※住所・氏名などに変更があった場合は、マイナンバーカードおよび xID の更新作業が必

要です。

※手数料と郵送料はクレジットカードまたは PayPay でお支払いください。

●申請の手順
１	 オンライン申請フォームに必要事項を入力して申請をしてください。
２	 申請後すぐに「仮申請完了のご案内」メールが送信されます。
３	 申請した日の翌開庁日までに、税務課から「お支払い内容確定のご案内」のメー

ルを送信します。
４	 「お支払い内容確定のご案内」メールに記載されている URL にアクセスし、クレ

ジットカードまたは PayPay で決済してください。
５	 「お支払い手続き完了のご案内」メールが送信されます。
６	 決済日の翌開庁日までに証明書を郵便で申請者の住民登録地宛に発送します。

※手数料および郵送料の決済後は、キャンセルができませんのでご注意ください。
※領収書は発行されません。
※証明書を発行できない場合、「お支払い内容確定のご案内」メール受信後7日以内にお支

払いが完了しない場合は、申請却下のメールをお送りします。

●申請フォーム

オンラインで特別区民税・都民税（住民税）
証明書の交付を申請する
（練馬区ホームページ）

申請フォーム（外部サイト）
xID アプリのインストールも

こちらからできます。


