生涯学習団体届出チェックリスト（新規・更新）

団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　
以下のチェックリストを記入し、その他の書類とあわせて提出してください。

１　□　要件
　　　　□「練馬区生涯学習団体届出制度　しおり」P.１に記載の要件すべてに該当している
２　□　生涯学習団体届出書（表）
　　　　□代表者・代表者以外の連絡先が記載してある（2名必須）
　　　　□連絡先に、代表者または代表者以外の連絡先のいずれかにチェックがある
　　　　□優先連絡先に固定電話または携帯電話のいずれかにチェックがある

３　□　生涯学習団体届出書（裏）
　　　　□会員数が会員名簿と同じ人数になっている
　　　　□活動日時および会費が会則と一致している
　　　　□団体情報を公開することに同意する

４　□　会員名簿
　　　　□会員数が10名以上である
　　　　□過半数が練馬区在住・在勤・在学である（10名の場合6名以上）
　　　　□会則で設置した役職を記入している

５　□　会則
　　　　□「生涯学習団体届出制度　しおり」P.10に記載している８項目全て含まれている

６　□　決算書（予算書）あり
　　　　□収支の金額が一致しているどちらか✓

　　　　□会則で定めている会計年度の期間で作成している

　　□　決算書（予算書）なし　※会則に会費なしの説明書きが必要です

７　□　活動報告書（活動計画書）
　　　　□前期の活動報告書である　※活動計画書の場合は当期の内容であること

８　□　代表者あて返信用封筒
　　　　□　１１０円切手が貼ってある
　　　　□　あて先が代表者の住所となっている　※代表者以外のあて先は認められません

