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操作マニュアル

農業者・飲食店等向け

練馬区都市農業課農業振興係 ℡：03-5984-1403

▲最新のマニュ
アルはこちら

改修等により、操作内容が追加・変
更となった場合は、最新版のマニュ
アルを練馬区ホームページにて随時
掲載いたします。

最新のマニュアルについて



Ｐ３ ログインについて

Ｐ４ 基本情報の修正（テキストの編集）

Ｐ５ 基本情報の修正（写真の入力）

Ｐ６ 更新情報（お知らせ）の登録

Ｐ７ イベント情報の入力

Ｐ８ 練馬区からの連絡の確認👈NEW（R4.10）

Ｐ９ お知らせの閲覧数確認 👈NEW（R4.10）

Ｐ１０【参考】区民向けスタンプ機能の

ご紹介👈NEW（R4.10）

Ｐ１１ユーザー区民向け画面の主な機能
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①トップ画面左上の
「メニューバー」
をタップ

ログインについて

マイページでできること

① 基本情報の編集
直売所や店舗の場所や写真、営業時間等
基本的な掲載内容を編集する機能です。

② お知らせの登録・編集
旬の農産物の販売開始や、売切れ情報、
旬の食材を使った限定メニューのPRに
関する情報の登録・編集ができます。

③ イベントの登録・編集
収穫体験やマルシェの開催（出店）の
実施等イベントに関する情報の登録・
編集ができます。

②「ログイン」
をタップ

③ご自身のID（メール
アドレス）とパス
ワードを入力し、

「ログイン」をタップ

３

④ 練馬区からの連絡 👈NEW（R4.10）

練馬区から届くアプリについての連絡
事項を確認することができます。



③修正事項を確認し、
登録をタップ

④編集作業が
完了しました。

※変更しない内容は、触らないこと！！

基本情報の修正（テキストの編集）

①マイページ内
「基本情報の編
集」をタップ

②編集したい項
目のみ入力する。
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①マイページ内「基本
情報の編集」をタップ

基本情報の修正（写真の入力）

②ファイルを選択をタップすると選択
肢が表示されます。

フォトライブラリのイメージ

写真１

○以前に撮った写真を使う場合
→フォトライブラリを選択

○撮った写真をすぐに使う場合
→写真・ビデオを撮るを選択

※お使いのスマートフォンの機種に
よってレイアウトが異なります。

写真を撮るのイメージ

⑥編集作業が
完了しました。

⑤修正事項を確認し、
登録をタップ

③お好みの
写真をタップ

④選択をタップ

④′選択をタップ ③′写真を撮影
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更新情報（お知らせ）の登録

①マイページ内
お知らせの登録
・編集をタップ

②新規お知らせ
登録をタップ

③各種項目の入力

③-1
写真の選択
（前ページ
参照）

③-2
記事のタイト
ル、本文テキ
スト等の入力

③-３
登録をタップ

３枚まで
掲載可能

④記事の登録後はタブ
が「非公開」になっ
ています。
タブを開き（❶）、
公開をタップ（❷）

❶

❷

⑤公開する場合は、
OKをタップ

※記事を作成しても、 のままだと

ユーザー（区民）画面には反映されません！

⑥以下の画面が表示
されると、正常に
更新完了です。
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イベント情報の入力

①マイページ内
イベントの登録
・編集をタップ

②新規お知らせ
登録をタップ

③各種項目の入力

③-1
写真の選択
（前ページ
参照）

③-2
日付や開催場
所、記事のタ
イトル、本文
テキスト等の
入力

③-３
登録をタップ

④記事の登録後はタブ
が「非公開」になっ
ています。
タブを開き（❶）、
公開をタップ（❷）

❶

❷

⑤公開する場合は、
OKをタップ

⑥以下の画面が表示
されると、正常に
更新完了です。

※記事を作成しても、

のままだと
ユーザー（区民）画面には
反映されません！
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練馬区からの連絡の確認

①マイページ内
練馬区からの連
絡をタップ

②詳細をタップ
③連絡内容が確認
できます。

８

【補足①】

練馬区からの連絡の内容は、
ユーザーIDで登録いただいて
いるメールアドレス宛てにも
送信されます。

【補足②】

練馬区からの連絡は、練馬区側からの送信専用機能です。
連絡の内容にご不明な点がありましたら、お手数ですが、
「TOSINOU02＠city.nerima.tokyo.jp」宛てにご連絡ください。



お知らせの閲覧数の確認

①マイページ内
お知らせの登録
・編集をタップ

②これまでに作成したお知らせの一覧が表示
されます。写真の右下にお知らせが閲覧さ
れた数が表示されます。

９

「投稿したお知らせがどれくらいの人に見てもらえたか」がわかるよう
になりました。
こちらの数字を参考に、どんな投稿に消費者は興味を持っているのか
お知らせの内容を考えるときの分析ツールとして活用してみてください。

アプリ担当者より



【参考】区民向けスタンプ機能のご紹介

アプリをダウンロードした区民が以下

のイベントのために、QRコードを読

み取りに直売所やお店に来訪されます。

チラシの掲示にご協力をお願いします。

１０

①スタンプゲットを
押すとカメラが
起動します。

②ポスターの
QRコードを
読取ると…

③アプリにスタン
プが貯まります

○ スタンプラリーキャンペーンを実施しているとき

○ （10/21～）トップ画面に大根ゲージが常時表示されます。

①スタンプゲットを
押すとカメラが
起動します。

②ポスターの
QRコードを
読取ると…

③大根ゲージが増
えていきます。



ユーザー区民向け画面の主な機能
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