
業務スケジュール（予定）

※アルファベットは、仕様書別紙２と連動している。

※業務スケジュールは予定のため、変更の可能性がある。

項目 全体スケジュール 進行管理等 「買う」「食べる」 「体験する」 「話す・学ぶ」 意見交換会 交流会 広報 記録

仕様書 本体 別紙４ 別紙５ 別紙６ 別紙７ 別紙８ 別紙９ 別紙10

上
・定例会 ・進行方法、作業工程の協議

●A定例会記録納品(※以降随時)

中
○a投稿記事企画案提出

下
・定例会

上
・登壇農業者との打合せ ・ヒアリング実施 ○b投稿記事作成(※以降随時)

中
・定例会
・実務検討部会

●B部会議事録納品(※以降随時)

下
・定例会 ●Aポスターデザイン提案

上
・定例会 ●Aテント装飾等デザイン提案

○a会場レイアウト図提出
●A看板等デザイン提案
○a会場レイアウト図提出

●A看板等デザイン提案
○aﾄｰｸﾗｲﾌﾞ内容構成案提出
○c会場レイアウト図提出

○bファシリテーター候補一覧提出

中

下
・定例会
・実務検討部会

・講師との調整(物品確認)

上
・定例会 ○ab会場設営仕様書(案)提出

中
・実務検討部会

下
・定例会 ○a紹介パネルデザイン案提出 ◎ポスター決定

●Bﾘｰﾌﾚｯﾄ・Cﾊﾟﾝﾌﾚｯﾄ原稿案提出

上
・定例会 ○d販売候補リスト提出 ●D来場者向けﾉﾍﾞﾙﾃｨ提案

中

◎テント装飾等デザイン決定
◎会場レイアウト決定
●Aテント装飾等デザイン納品

◎テント装飾・看板等デザイン決定
◎会場レイアウト決定
●A看板等デザイン納品

◎看板等デザイン決定
◎内容構成決定
◎ゲスト、司会者決定
●A看板等デザイン納品

◎司会者、ファシリテーター決定
◎会場レイアウト決定

◎司会者決定
◎進行内容決定

下
・定例会 ○c廃棄物処理仕様書(案)提出

○d運営マニュアル提出
●Bポスター、Cチラシ提案

上
・定例会 ○b進行台本・発表資料提出 ○a配付資料提出

中

下
・定例会 ◎販売商品決定

◎キッチンカーメニュー決定
○b出展者マニュアル提出

●Bポスター、Cチラシ納品

４月

５月

６月

７月

８月

９月

参 考 資 料 １
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上
・定例会 ○c出展関係書類提出 ●Aポスター、Bリーフレット納品

中
・実務検討部会

下
・定例会 ・保健所等への各種届出

●B各種届出書類の写し
・出展者説明会実施

●Cパンフレット納品

上
・定例会 ○e関係者パス提出 ・事前申込 ・事前申込

中
◎本番 ・来場者数報告 ○a紹介パネル提出

○bプログラム提出
●Cﾊﾟﾝﾌﾚｯﾄ、D来場者向けﾉﾍﾞﾙﾃｨ納
品

下
・定例会

上
・謝礼金支払 ・謝礼金支払

中
・定例会 ●C販売実績報告書納品

下
●CDアンケート集計・分析結果納品 ●E文字起こし納品 ●A録音データ、B議事録納品 ●A写真・映像納品

上

中
・定例会
・実務検討部会

下

上

中
・定例会

下

上

中
・定例会 ●Dｱｰｶｲﾌﾞ配信用映像、Fｻﾏﾘｰ資料納

品
●Cサマリー資料納品 ●Bﾀﾞｲｼﾞｪｽﾄ動画、C記録集納品

下

３月

10月

11月

12月

１月

２月

2



 

見積作成時の参考数値 

 

仕様書に記載されていない数値については、下記を参照すること。ただし、現時点での見

込みのため、変動の可能性がある。 

内容 数値 

全体  

保険の加入 ※前回 （１）傷害保険 

１名当たり 50 万円限度、１事故当たり 1,000 万円限度 

（２）施設賠償責任保険 

① 対人賠償 

１名当たり２億円限度、１事故当たり５億円限度 

② 対物賠償 

    １事故当たり 5,000 万円限度 

（３）生産物賠償責任保険 

  １名当たり２億円限度、１事故当たり５億円限度 

トランシーバー台数 ※前回 70 台程度 

買う  

通常出展（テント） 30 団体程度 

代理販売（テント） 20 団体程度 

販売商品の調整は、１団体・１日当たり 10～15 万円程度 

※商品が売れ残った場合は、事務局が受託者から買い取る。 

警備（夜間） ※前回 ３ポスト程度 

食べる  

キッチンカー 12 台程度 

・出展者が自ら持ち込み ２台程度 

・レンタルキッチンカー ５台程度 

・受託者によるメニュー提供 ５台程度 

備品 マルシェ用の木箱・傾斜器 35 台程度 

体験する   

講師謝礼額 １人（１団体）当たり 10 万円（税込） 

※各日最大４人（４団体） 

話す・学ぶ  

 登壇者(農業者)謝礼額 １人当たり 33,000 円（税込） ※合計６名 

 司会者手配に係る予算目安 50 万円（税込）※２人合計 

 ゲスト手配に係る予算目安 400 万円（税込）※２人合計 

参 考 資 料 ２ 
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会場予定図（予定） 

１ 会場全体図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※予定のため、変更の可能性がある。 

「体験する」プログラム 

実施予定場所  

「話す・学ぶ」プログラム 

実施予定場所 

「買う」「食べる」プログラム 

実施予定場所 

※JA 東京あおば農業祭と共同開催 

参 考 資 料 ３ 
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２ プログラムの会場予定図 

（１）けやき広場（買う・食べる） 

  ① 会場全体図 

 

※図面は前回開催時のもの 

※緑色のアイコンは JA東京あおば農業祭エリア 



3 

② 前回の様子（一部、全国都市農業フェスティバル 2025 プレイベントの写真を含む） 
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（２）区立光が丘図書館裏（体験する） 

① 会場全体図                 ② 前回の様子 

 

 

 

 

 

 

【凡例】 

     テント①      テント② 

     受付 

 

 

 

 

 

 

 

イ テント② 

ア テント① 
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（３）区立光が丘体育館（話す・学ぶ） 

  ① 会場全体図 

 

 

 

 

 

 

  

事

務

室 

男性更衣室 女性更衣室 

アンケ

ート 

 

 

放

送

室 

喫茶店 

登壇者控室 

１階 ２階 

② 前回の様子 

※ 図面は前回開催時のもの 
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（４）ホテルカデンツァ東京（意見交換会）  

  ① 会場全体図 ※赤枠で囲われた部屋を使用予定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ② 前回の様子・会議室イメージ 

２階 地下２階 

アゼリア内 マーガレット・カトレア内 前回の様子 
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（５）ホテルカデンツァ東京（交流会）  

 ① 会場全体図 ※赤枠で囲われた部屋を使用予定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ② 前回の様子・会議室イメージ 

 

地下２階 

ラ・ローズ内 前回の様子 


