
年 月 日 全体 まつり企画・準備 参加団体 業務委託対応 広報、印刷物 会議体 その他

上旬
開催日程決定
事務局契約締結、受託準備

⓪運営スタッフ委員会(以下、スタッフ)

（プレMT）

中旬

下旬 【38照姫まつり】開催

上旬 48練　キックオフMT

中旬

下旬 警察・消防日程伝達

上旬 会場ロケハン 募集要項作成 設営等仕様書作成（区契約）
◎幹事会
①スタッフ 開催概要、予算

学校・総合運動場挨拶
地元挨拶(町会・自治会）

中旬
参加団体・新規スタッフ委
員募集開始

警察・消防挨拶
ヘブンアーティスト調整
（東京都への募集依頼等）

公式HP,SNS　参加者募集
協賛金募集事務
（資料発送）
協賛名義依頼事務

下旬 ②スタッフ　広報物、主催者事業検討

上旬 主催者事業手配 設営 契約審査委員会(区契約)
ポスター案作成
パンフ案作成

③スタッフ　広報物(ポスター・パン
フ）、応募状況、主催者事業検討

中旬 参加団体募集〆切
出展レイアウト作成
ステージプログラム作成

申込者リスト整理、読み合わせ
抽選会開催事務
（開催案内発送、段取調整）

ヘブンアーティスト調整申込

下旬
参加団体抽選会
スタッフ委員募集〆

国際興業バス挨拶
各業務委託仕様書作成、見積
り調整（音響、警備、保険、
音声案内等）（協議会契約）

上旬 承認書発送（請求） 警備打合せ(委託予定業者) ④スタッフ　広報物、ノベルティ

中旬 ヘブンアーティスト決定

下旬 48練　協賛募集〆切
出展レイアウト決定
ステージプログラム決定

参加料支払い期限 ⑤スタッフ　広報物、ノベルティ 当日ボランティア募集

上旬
保健所届出、設営打合せ
警察申請(道路使用等)

参加団体説明会資料作成
参加団体発行物（パス等）作成

設営仕様調整（確定数量）
パンフ、ポスター校了
（B1、A３）
バス車内吊りチラシ校了

R８練馬文化センター優先
予約申込（区）

中旬
48練　出展・ステージ参
加団体説明会

西武鉄道挨拶 看板・サインデザイン作成

パンフ、ポスター納品（協
賛、参加、関係団体への発
送）、参加団体紹介文掲載
近隣お知らせチラシ
（20,000部予定）校了

⑥スタッフ　ノベルティ、アンケート

下旬
消防届出
警察との警備計画調整
マニュアル作成

事前設営立会(事前設置看板等) 公式サイト　事前周知 ⑦スタッフ　当日役割検討
当日ボランティア募集〆
学校・総合運動場打合せ

上旬
48練　従事者説明会
商店街スタンプラリー開始

警察・消防打合せ、
事前挨拶

近隣お知らせチラシ配布 ⑧スタッフ　当日役割検討 案内所必要物品調達

中旬 48練　まつり本番 設営立会い 公設掲示板掲示開始

下旬 警察・消防開催後挨拶

上旬 実施報告書作成 参加団体実施後アンケート 精算事務

中旬 ⑨スタッフ　反省会

下旬 公式HP,SNS　開催結果

１２月 下旬 決算〆

R8年 中旬 決算１月

８月

９月

令和７年度　第48回練馬まつり開催準備スケジュール（予定）

４月

５月

６月

７月

R7年

１０月

１１月

参考 ２



年 月 日 全体 まつり企画・準備 参加団体 行列 業務委託対応 広報、印刷物 会議体 その他

７月 上旬 ｵｰﾃﾞｨｼｮﾝ会場調整

８月 下旬 開催日程決定
衣装会社との調整、

見積り調整（協議会契約）

9月 中旬
各会場（公園等）仮予約
B地区野球場利用申請

上旬 参加者募集ポスター仕様書調整

中旬 【48練馬まつり】開催

下旬 警察・消防日程伝達

上旬 新規実行委員募集開始 キックオフMT

◎幹事会・役員会　予
算、開催概要
①実行委員会　行列募
集発行物、予算、開催
概要

中旬 参加者募集ポスター作成

下旬 新規実行委員募集〆

東京都東部公園緑地事務所
との打合せ
西武鉄道依頼(行列募集ポ
スター）

募集要項作成 募集要項作成 参加者募集ポスター校了
②実行委員会　スケ
ジュール、実行委員募
集状況

協賛金募集事務
（資料発送）
協賛名義依頼事務

上旬
39照　行列参加者、参
加団体募集開始

公園ｻｰﾋﾞｽｾﾝﾀｰ挨拶
警察・消防開催挨拶

衣装、役柄調整
ｵｰﾃﾞｨｼｮﾝ音響見積調整（協
議会契約）

公式HP,SNS　参加者募集
参加者募集ポスター納品
（A3、A2）

中旬 主催者事業検討 設営等仕様書作成(区契約)
公設掲示板掲示開始
（参加者募集ポスター）

下旬

上旬
39照　行列参加者、参
加団体募集〆

中旬
石泉囃子連・せんば太鼓出
演依頼

申込者リスト整理、
読み合わせ
抽選会開催事務
（開催案内、段取調整）

申込者リスト整理、
読み合わせ

主催者事業委託業者打合せ
（チャンバラ合戦等）

③実行委員会
三役一次審査

下旬
39照　ｵｰﾃﾞｨｼｮﾝ説明会
39照　参加団体抽選会
協賛募集〆

ｵｰﾃﾞｨｼｮﾝ説明会資料作成
ｵｰﾃﾞｨｼｮﾝ段取り調整

パンフレット案作成
開催ポスター案作成

上旬 39照　三役ｵｰﾃﾞｨｼｮﾝ バス事業者調整 承認書発送（請求） 三役オーディション

中旬 三役かつら合せ 高校生ボランティア依頼

下旬

出展レイアウト
ステージプログラム
公園占用本申請、東部公園
後援名義申請

参加料支払い期限
各業務委託仕様書作成、見
積り調整（保険、音声案内
等）（協議会契約）

④実行委員会　広報
物、行列内容検討

上旬
39照　行列参加者、
出展・ステージ参加団体
説明会

公園駐車場使用申請
保健所届出

参加団体説明会資料作成 行列参加者説明会資料作成
設営仕様書調整
（確定数量）

パンフ、開催ポスター校了
（B1、A３、B3横）

中旬
消防届出、警察使用許可
マニュアル作成、
会場ロケハン

パンフ、開催ポスター納品（協
賛、参加、関係団体への発送）

⑤実行委員会　隊列・
練習調整

下旬
西武鉄道挨拶（開催ポス
ター等掲示依頼）
ふるさと文化館打合せ

行列練習スタート 看板デザイン作成

公式HP,SNS　事前周知
近隣お知らせチラシ（20,000
部予定）校了

禅上院挨拶

上旬
警察・消防打合せ
公園ｻｰﾋﾞｽｾﾝﾀｰ事前打合せ

行列練習（毎土日） 事前設営立会(設置看板等) 近隣お知らせチラシ配布
⑥実行委員会
  従事内容説明

案内所必要物品調達

中旬 39照　従事者説明会 警察・消防事前挨拶 行列練習（毎土日）
公設掲示板掲示開始
（開催ポスター）

下旬 39照　まつり本番 警察・消防開催後お礼 行列練習（直前リハ） 設営立会い

上旬 参加団体実施後アンケート 精算事務 公式HP,SNS　開催結果

中旬 実施報告書作成

下旬 ⑦実行委員会　反省会

７月 上旬 決算・次年度予算

R8年

令和８年度　第39回照姫まつり開催準備スケジュール（予定）

１０月

１１月

１２月

１月

２月

３月

４月

５月

R7年


