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交付請求時の提出書類について 

 

交付請求時に提出が必要な書類は、団体によって異なります。 

本資料を参考に、漏れの無いよう添付してください。 

 書類名 対象団体 

１ 練馬区こどもだんらん食堂支援事業補助

金交付請求書（第４号様式） 

全団体 

２ 支払金口座振替依頼書 全団体 

３ 口座名義人と口座番号が確認できるもの 

（通帳のコピーなど） 

全団体 

４ 委任状 ※要押印 次ページ参照 

 

委任状は押印が必要です（交付申請書と同じ印で２か所押印）。押印した用

紙の原本を、郵送または窓口へご提出ください。 

 ※委任状が不要な場合は、メールでの提出も可能です。 

 

 

 

≪問合せ先≫ 

福祉部管理課ひと・まちづくり推進係（練馬区役所西庁舎３階） 

電話：03-5984-1296 

FAX：03-5984-1214 

電子メール：TIIKIFUKUSHI08@city.nerima.tokyo.jp  
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≪委任状が必要な場合≫ 

債権者（申請書に記載された代表者）と振込先の口座名義の関係が、下表の

黄色で塗られたいずれかに該当する場合は、委任状が必要となります。 

 



団体名 　

所在地 （〒 176-8501 ）

代表者職・名

担当者名

電話番号

FAX

E-mail

円

　　　別紙のとおり

理事長　●●　●●

第４号様式（第８条関係）

令和8年5月1日

　練馬区長　殿

NPO法人●●

練馬区豊玉北6-12-1

記

１　補助金交付請求額 1,463,000

２　添付書類

●●　●●

090-XXXX-XXXX

TIIKIFUKUSHI08@city.nerima.tokyo.jp

練馬区こどもだんらん食堂支援事業補助金交付請求書

令和●年●月●日付け●練福管第●●号により交付決定を受けた練馬区こどもだんらん食
堂支援事業補助金について、下記により交付されるよう請求します。

区から郵送される交付決定通知の請求期限までに提出してください。

交付申請書と同じ内容を記載

してください。

（申請時から変更がある場合

は事前に区へご相談くださ

い。）

区から郵送される交付決定通知の右上を参照してください。

見本（実際には全て黒字です）



ト ク ヒ ） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

練馬区⾧　殿

（依頼人）

別紙 支払金口座振替依頼書

金 額 ￥ 1 4 6 3 0 0 0

振

込

口

座

フ リ ガ ナ

口 座 名 義 NPO法人●●

金 融 機 関

コ ー ド
× × ×

金 融 機 関 ×××
銀 行

××× 支店
信 用 金 庫

信 用 組 合

農 協

× × × ×

〒 176-8501

預 金 種 別 １　　普通 ・ ２　　当座

口 座 番 号 × × × × × × × ※右詰め

上記の金額を、振込口座に振り込んでください。

令和8年5月1日

住所: 練馬区豊玉北6-12-1

電話: 090-1234-5678

氏名: NPO法人●●　理事⾧　●●　●●

※
お
願
い

１　金額は右詰めで記入し、頭部には、必ず「￥」の記号を付けてください。

２　振込口座の口座名義欄には、必ずフリガナを記入してください。

３　金融機関コードは不明であれば記入不要です。

４　預金種別は、該当するものを「○」で囲んでください。

５　口座番号は、正確に記入してください。

６　依頼人の氏名には、「団体名」「役職名」「氏名」を記入してください。

原則として団体名＋役職名＋代表者名義の口座情報を記載して

ください。

（その他の口座については委任状が必要な場合があります。

委任状については１～２ページをご覧ください。）

規約・定款で定める団体の所在地を記載してください。

（委任状が必要な場合は、委任状の受任者住所を記載して

ください。）

「団体名」「役職名」「氏名」を記載してください。

（委任状が必要な場合は、委任状の受任者氏名を記載

してください。）

数字の前に「￥」を

記載してください。

当てはまるものを○で囲んでください。

当てはまるものを○で囲んでください。

・個人名の場合、氏名の間を１文字空けてください。

・法人名等は必ず略称で記載してください。



 令和８年５月１日 

 

 練馬区長 殿 

 

 

 

 委 任 状 

 

 

           請求者住所 〒176-8501 練馬区豊玉北 6-12-1 

           請求者氏名 NPO 法人●● 

理事長 ●● ●● 

              電話 090-XXXX-XXXX 

 

 

 

私は、練馬区こどもだんらん食堂支援事業補助金について、下記の者に受領を委任します。 

 

 

 

記 

                         

           受任者住所 〒176-0014 練馬区豊玉南●-●-● 

           受任者氏名 ●● ●● 

              電話 090-XXXX-XXXX 

 

 

 

以上 

印 

印 

例① 振込先が代表者等の個人口座の場合 

交付申請書と同じ内容

を記載してください。 

（申請時から変更があ

る場合は事前に区へご

相談ください。） 

個人の場合は、「団体名」「役職名」は不要です。 

個人の住所・氏名・電話

番号を記載してくださ

い。 



 令和８年５月１日 

 

 練馬区長 殿 

 

 

 

 委 任 状 

 

 

           請求者住所 〒176-8501 練馬区豊玉北 6-12-1 

           請求者氏名 NPO 法人●● 

理事長 ●● ●● 

              電話 090-XXXX-XXXX 

 

 

 

私は、練馬区こどもだんらん食堂支援事業補助金について、下記の者に受領を委任します。 

 

 

 

記 

                         

           受任者住所 〒176-8501 練馬区豊玉北 6-12-1 

           受任者氏名 ●●食堂 

                 代表 ▲▲ ▲▲ 

              電話 090-YYYY-YYYY 

 

 

 

以上 

印 

印 

例② 振込先が事業所や事業用等の口座の場合 

交付申請書と同じ内容

を記載してください。 

（申請時から変更があ

る場合は事前に区へご

相談ください。） 

個人以外の場合は、 

「団体名」「役職名」「氏名」を記載してください。 

事業所等の住所・氏名・

電話番号を記載してく

ださい。 


